TERMO DE REFERENCIA - SERVICO - CONTRATACAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAGAO DIRETA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 342/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXII1, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de Assessoria técnica para modernizagao
administrativa e tributaria, visando o acompanhamento na formacdo do IPM — indice de Participagio dos
Municipios no ICMS, e auxilio a fiscalizagdo visando reduzir a evasao fiscal do ISSQN, incluindo treinamento
da equipe de agentes e fiscais tributarios.

LOTE1

ITEM ESPECIFICACAO CAT| UNIDDE | QU] VALOR VALOR
SER | MEDIDA | AN| UNITARIO TOTAL

Treinamentos e orientagBes aos servidores (agentes
E fiscais do setor tributério), e auxilio a 10
fiscalizacdo, especialmente visando reduzir a Contribuintes
1 | evasio fiscal do ISSQN em relagdo aos | 2117215178005 | 150 | R4 1400000 | RS 140.000,00
contribuintes  sediados no municipio, que
demandem procedimentos de maior complexidade
no processo de fiscalizagdo, incluindo pericia de
documentacdo, contratos proprios e terceirizados e
outros dos ultimos 5 anos, de contribuintes
classificados como médias e grandes empresas e
institui¢Ges financeiras sendo até 10 (dez)
contribuintes fiscalizados.

Execugdo dos trabalhos “in loco” compreendendo,
no minimo:

O 30 (trinta) horas presenciais

O Horas a distancia necessérias.

2  [Prestacdo de servicos, orientagOes, treinamentos, 20656 |12 meses 120 [12.500,00 150.000,00
acompanhamento e monitoramento do
Departamento Tributario Municipal, objetivando
incrementar o IPM - Indice de Participacdo dos
Municipios do ICMS.

Execugdo dos trabalhos “in loco” compreendendo,
no minimo, 12 (doze) horas semanais.

TOTAL R$ 290.000,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da publicagdo do contrato, prorrogavel
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 290.000,00 (duzentos e noventa mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

1.2.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

1.3. A presente licitagdo sera feita por inexigibilidade de licitagdo nos termos do Art. 74, inciso Ill, alineac e f

da Lei n® 14.133/2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXI11, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacfes Anual 2024, devendo ser incluido
para os préximos exercicios financeiros.
2.2 A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea “¢’)
3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXI11, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. A contratagdo devera observar os requisitos em tépico especifico dos Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4.2. N&o serd admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratacdo

4.4. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.5. Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execu¢do dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXI11, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.1. O prazo de execucdo dos servigos seré definido pela Secretaria de Administragéo e Finangas, na forma
que se segue:
ESPECIFICACOES GERAIS DOS SERVICOS:
5.2. DO TREINAMENTO E SUPORTE A FISCALIZAQAO PARA AUMENTO DA ARRECADA(;AO DO

ISSQN — Imposto Sobre Servicos De Qualquer Natureza.

5.2.1. Treinamento procedimental dos servidores (agentes e fiscais do setor de arrecadacdo e
fiscalizaclo) e auxilio a fiscalizagdo, especialmente visando reduzir a evaséo fiscal do ISSQN em
relacdo aos contribuintes sediados no Municipio, que demandem procedimentos de maior
complexidade no processo de fiscalizagao.

5.2.2. O acompanhamento inclui todo o processo fiscal administrativo e judicial, se for o caso, de forma
individualizada, de até 10 (dez) grandes contribuintes (empreiteiras, empresas de médio e grande
porte, cartorios e instituices financeiras), selecionados pela CONTRATANTE.

5.2.3. Deverdo ser executadas, no minimo, 30 (trinta) horas presenciais, na sede do Contratante ou da
Contratada, a critério da Administragéo.

5.3. Os servicos prestados deverdo obedecer as seguintes etapas:
5.3.1. Andlise da legislacdo vigente relacionada ao Imposto Sobre Servigos De Qualquer Natureza —
ISSQN para elaboracao do treinamento a fiscalizacao:
5.3.1.1. Anélise do Codigo Tributario Municipal, do Regulamento do ISSQN e legislacao
esparsa, em consonancia com a Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003
e alteracBes, com o CTN — Cédigo Tributario Nacional e com a Constituicdo
Federal;
5.3.1.2. Analise da legislacdo municipal definidora das atribuices da fiscalizagéo
tributaria e do procedimento de fiscalizac&o.
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5.3.2. Diagnéstico da situagdo cadastral dos contribuintes — alvo:

5.3.2.1. Verificacao do sistema cadastral do Municipio e da regularidade do cadastro de
contribuinte do ISSQN dos contribuintes fiscalizados;
5.3.2.2. Propositura de adequacao cadastral, caso seja necessario.

5.3.3. Diagnostico do sistema de fiscalizacao:

5.3.3.1. Analise da regularidade funcional dos agentes fiscais sob o aspecto legal;

5.3.3.2. Diagnostico das rotinas aplicadas no Departamento tributario com vistas ao controle
da arrecadacao e eficiéncia na fiscalizacao dos tributos de competéncia municipal;

5.3.3.3. Diagnostico do nivel de conhecimento dos agentes fiscais e dimensionamento da

necessidade de treinamento.

5.3.4. Treinamento e capacitacdo procedimental a fiscalizagéo:
5.3.4.1. Treinamento e capacitacdo dos servidores responsaveis pela tributacao e fiscalizagéo
do ISSQN, através de encontros presenciais e atendimento a distancia, sempre que
necessario, com abrangéncia dos seguintes temas:

5.3.4.2. Introducdo ao ISSQN - O que € o ISSQN e sua importancia para o municipio, além da
base legal (legislacéo federal, estadual e municipal);

5.3.4.3. Aspectos Técnicos do ISSQN - Fato gerador, contribuintes, base de calculo e
aliguotas, isencdes e imunidades;

5.3.4.4. Procedimentos de Fiscalizagdo - Planejamento de uma fiscalizacdo eficiente, técnicas

de andlise para identificar irregularidades, como coletar e analisar dados fiscais,
principais instrumentos e métodos usados na fiscalizagdo (como cruzamento de dados
e andlise de documentos fiscais);

5.3.4.5. Pratica de fiscalizacdo e aspectos juridicos e administrativos — funcionamento do
processo administrativo (desde a notificacdo até a defesa do contribuinte), como
lavrar autos de infracéo e as penalidades previstas, orientacdes sobre como lidar com
recursos e defesas apresentadas pelos contribuintes.

5.3.4.6. Treinamento e acompanhamento nas fiscalizaces em curso e durante o prazo
contratual, para correta apuracdo do ISSQN, a distancia, por todos os meios de
comunicacao, sem limite de horas;

5.3.4.7. Acompanhamento e auxilio a Procuradoria Juridica Municipal, sobre aspectos
técnico-contdbeis na execucdo fiscal da divida ativa e auxilio nos procedimentos
contenciosos dos créditos tributarios em fiscalizagdo, tais como, a¢6es anulatorias de
débito fiscal, embargos de devedor etc.

5.3.5. Etapas de prestacdo dos servicos:

5.3.5.1. Treinamento acerca da legislagdo e do sistema tributério e de fiscalizagcdo do
Municipio;

5.3.5.2. Treinamento dos fiscais com a formalizagdo do “Termo de Inicio de Fiscaliza¢do”
para contribuintes selecionados;

5.3.5.3. Treinamento dos fiscais para anélise contabil e pericial na identificagdo das receitas

tributaveis dos contribuintes fiscalizados, com detalhamento e foco nas legislages
especificas para cada setor, com apuracdes dos valores a recolher dos Gltimos 05
(cinco) anos, ap6s o fornecimento da documentagdo exigida dos contribuintes na
intimacéo;

5.3.5.4. Treinamento e suporte aos agentes fiscais para elaboragédo dos célculos do ISSQN
devido e lavratura do auto de infracdo aos contribuintes fiscalizados, se for o caso;

5.3.5.5. Treinamento e auxilio aos agentes fiscais na contestacdo de eventuais impugnacdes
dos contribuintes ao auto de infracdo, relativamente aos aspectos técnico-contébeis e
econdmicos;

5.3.5.6. Treinamento e auxilio do julgador no julgamento de eventual impugnac¢do ao auto de
infracdo, em especial no que tange aos aspectos técnicos-contabeis e econdmicos;

5.3.5.7. Treinamento e auxilio ao Departamento de Tributacdo e Procuradoria Juridica nos
julgamentos nas instancias administrativas, no que tange aos aspectos juridico,
técnico-contabeis e econdmicos;

5.3.5.8. Acompanhamento a Procuradoria Juridica na proposicao da execucao fiscal e nos
embargos de eventuais acgGes judiciais ou anulatdrias de débito, no questionamento
dos autos de infracdo, relativamente aos aspectos juridicos, técnico-contabeis e
econdmicos do lancamento do crédito tributario.

5.3.5.9. Prazo para Execucdo dos Servigos
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5.3.5.10. O prazo de execucdo dos servicos serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
conforme a necessidade e acordo entre as partes.

5.3.5.11. ASSESSORAMENTO, ACOMPANHAMENTO E TREINAMENTO DE
SERVIDORES NA FORMAGCAO DO IPM - INDICE DE PARTICIPACAO DOS
MUNICIPIOS NO ICMS

5.3.5.12.  Especificacéo dos servicos

5.3.5.13.  Prestacao de servicos de capacitacdo, assessoramento e acompanhamento tributario,
nas questdes relativas a formag&o ao IPM - indice de Participagdo dos Municipios no
ICMS sendo:

5.3.5.14.  Trabalho “in loco” na sede do municipio, sendo 12 horas semanais;

5.3.5.15.  Disponibilidade para transitar e visitar contribuintes, produtores rurais, 6rgdos de
governo e demais envolvidos na determinagdo do IPM — indice de Participacdo dos
Municipios, instalados dentro e fora do territdrio do municipio sempre que verificada
a necessidade ou solicitado pelo municipio;

5.3.5.16.  Apresentacdo de relatério das visitas e quando possivel, mensurar os resultados das
acOes executadas, por escrito;

5.3.5.17.  Treinamento e orientacéo dos agentes publicos ligados aos servicos tributarios;

5.3.5.18.  Estabelecer as rotinas de trabalho e procedimentos visando agdes permanentes de
controle a acompanhamento da evolugdo do IPM — indice de Participacdo dos
Municipios;

5.3.5.19. Acompanhamento da tramitacdo e composi¢cdo de processos e valores juntos aos
6rgdos de governo responsaveis pela formagéo do IPM — indice de Participacdo dos
Municipios;

5.3.5.20.  Acompanhamento de todo processo de emissdo e renovacdo de notas fiscais de
produtor;

5.3.5.21.  Orientacdo fiscal e tributaria quanto as operagdes praticadas por produtores rurais,
como transferéncia de produtos, venda para entrega futura, operagdes de parceria e
integracdo, operagdes de depdsitos e armazenagem, entre outras;

5.3.5.22.  Anaélise do processo de formagdo de valores relativos a indices dos fatores utilizados
para a composi¢do do IPM, em especial quanto ao valor adicionado e a produgdo
agropecuaria;

5.3.5.23.  Andlise, levantamento dos fatores relativos aos servigos de transportes iniciados no
territorio deste municipio e que compdem a formagéo do indice de Participacdo dos
Municipios no ICMS;

5.3.5.24.  Elaboracao de recursos em todos 0s segmentos visando a impugnacgdo de valores e
indices ndo condizentes aos dados apurados pelo municipio;

5.3.5.25.  Apresentacao de relatdrios referentes & composi¢do na fase de indice prévio;

5.3.5.26.  Propiciar condicbes de didlogo e parceria com empreendedores/empresas e
contadores e produtores rurais quanto a importancia da emissdo das notas fiscais de
forma correta nas suas operagoes;

5.3.5.27.  Promover intensas campanhas de conscientizagcdo quanto a importancia do aumento
da arrecadacdo do ICMS, incentivando a postura responsavel dos contribuintes;

5.3.5.28.  Levantar os maiores e/ou melhores contribuintes do ICMS para possibilitar mencao de
reconhecimento ou mengéo de honra;

5.3.5.29.  Auxiliar na criacdo da legislagdo pertinente, quando cabivel.

5.3.5.30.  Servigos complementares:

5.3.5.31.  Acompanhamento da emissdo da nota fiscal do produtor (modelo 4 e 55) e nota fiscal
de entradas relativamente a produgéo primaria do municipio;

5.3.5.32.  Acompanhamento da apresentacdo das DFC (RFD e DEFIS) das empresas do
municipio (valor adicionado, produgdo primaria e servigos) e outras empresas dentro
e fora do Estado;

5.3.5.33.  Formalizacdo do RPP (relatorio de produtos primarios) operacdes entre produtores
dentro do Estado, operacdes para consumidor final dentro do municipio e todas as
operagdes interestaduais, como também 0s recursos junto a Secretaria Estadual —
SEFA/CAEC, quando for o caso;

5.3.5.34.  Avaliacdo dos indices alcancados pelo municipio, que representam peso fixo de 75%
no valor adicionado, agregando, ainda, apoio & produgdo agropecuaria (DERAL),
quanto aos dados dos produtos para formacdo das quantidades de producdo do
municipio.

5.3.5.35. PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.3.5.36. O prazo de execucao dos servigos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
conforme a necessidade e acordo entre as partes.
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5.3.5.37. CRONOGRAMA E LOCAL DE EXECUCAO

5.3.5.38.  Os servicos deverdo ser realizados de maneira combinada, abrangendo prestacéo de
servicos in loco na sede da Contratante ou na sede da Contratada, quando assim
convier a Administracdo Municipal, e de maneira remota por profissionais habilitados
e capacitados na sede da Contratada, com carga horaria conforme a descri¢cdo do
objeto.

5.3.5.39.  As horas presenciais seréo definidas de acordo com a conveniéncia e disponibilidade
dos servidores municipais e equipe designada pela Administracdo Municipal, em dias
e horarios previamente combinados com a empresa CONTRATADA.

5.3.5.40.  As horas presenciais seréo definidas de acordo com a conveniéncia e disponibilidade
dos servidores municipais e equipe designada pela Administracdo Municipal, em dias
e horarios previamente combinados com a empresa CONTRATADA.

5.3.541. PRAZO DE VIGENCIA

5.3.5.42. A execucdo do objeto e a vigéncia do contrato serdo de 12 (doze) meses, permitidas
prorrogac@es, mediante termos aditivos.

5.3.5.43. A prestacéo dos servicos devera ser iniciada apds a assinatura do contrato e emissao
da ordem de servico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXI1l, alinea “f” da Lei n°®14.133/21)

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apdés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o d6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacgfes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericéo
dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.7. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucgdo do objeto contratado.

6.8. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo

6.9. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.10. Fiscalizagcdo

6.11. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.12. A relacdo de fiscais esta disposta no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6.13. Fiscalizacdo Técnica

6.14. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.15. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.16. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para
a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
1);

6.17. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar

decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.18. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V),

6.19. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246,
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de 2022, art. 22, V1I).

6.20. Fiscalizagdo Administrativa

6.21. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condicGes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.22. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.23. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.24. Gestor do Contrato

6.25. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.26. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.27. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

6.28. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.29. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.30. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.31. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do
contrato.

7. DOSCRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
7.1.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.1.2. Implementacédo de Medidas: Avaliar a eficacia das medidas sugeridas pela assessoria para a reducdo
da evasdo fiscal.

7.1.3. Taxa de Evasdo Fiscal: Medir a reducdo da evasdo fiscal do ISSQN apés a aplicacdo das
recomendacdes.

7.1.4. Relatorios de Fiscalizacao: Qualidade e frequéncia dos relatorios sobre o progresso e os resultados das
acdes fiscais.

7.1.5. Indices de Evasdo: Estatisticas sobre a taxa de evaséo fiscal antes e depois da consultoria.

7.1.6. Eficiéncia de Coleta: Comparar a eficiéncia na coleta do ISSQN antes e apds a implementacao das
medidas sugeridas.

7.2. DO RECEBIMENTO

7.2.1. Os servigos serdo recebidos conforme demanda, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢fes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
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especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.2.4. Para as contratages decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo seré de
até 01 (um) dia.

7.2.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.2.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.2.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracéo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.2.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

DO PAGAMENTO

9.1.1. O pagamento dos servicos descritos nesse termo de referéncia serd realizado da seguinte forma:

9.1.2. Para os servigos descritos no item 01:

9.1.3. O pagamento serd feito mensalmente em 10 parcelas, no valor de R$ 14.000,00 (quatorze mil
reais), sendo a primeira paga em até 30 (trinta) dias ap6s a assinatura do contrato, e as demais
parcelas até o 10° (décimo) dia dos meses subsequentes.

9.1.4. Para os servigos descritos no item 02:

9.1.5. O pagamento serd feito mensalmente em 12 parcelas no valor de R$ 12.500,00 (doze mil e
quinhentos reais), sendo a primeira paga em até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato, e as
demais parcelas até o 10° (décimo) dia dos meses subsequentes.

9.1.6. Apo6s doze meses, 0 reajuste do valor do contrato sera feito nos termos previstos no art. 25, 88°, e
art. 92, 83° e 4° da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, e demais previsdes aplicaveis.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagdo,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

9.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

9.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
0 pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer dnus para o contratante;

9.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
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fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n° 14.133/2021.

9.5. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta
ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
9.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
9.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
9.12. Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢do tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
9.12.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

9.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢Bes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

9.14. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituiio financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

9.15. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracédo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.16. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.17. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecBes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

9.18. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacéo,
com fundamento na hipotese do art. 74, Inciso Il1, Alinea “c” e “f”, da Lei n.° 14.133/2021.

10.2. A empresa a ser contratada é:CMM ASSESSORIA TRIBUTARIA E PROJETOS LTDA, inscrita no
CNPJ sob o n° 27.015.954/0001-24, sediada na Rua Octaviano Teixeira dos Santos, n 1561 Centro, Sala
02, na cidade de Francisco Beltrdo, Estado do Paran4, CEP 85603-866, e-mail:
projetoscmm@projetoscmm.com.br

10.3. Dados para pagamento: Banco Caixa Econdmica Federal, Agéncia: 4181, Conta:00000088-5.

Exigéncias de habilitacéo
10.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario,
por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o0 gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.7. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

10.8. O fornecedor sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

10.9. Caso atendidas as condic¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.10. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administraco, a respectiva documentagéo atualizada.

10.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela préopria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10.14. Parafins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacéo:

Habilitacao Juridica:

10.14.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.14.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.14.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
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Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.14.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.14.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.14.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.14.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

10.14.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971..

Habilitac6es fiscal, social e trabalhista:
10.14.9. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14.10. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.14.11. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

10.14.12. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

10.14.13. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14.14. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.14.14.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

10.14.15. prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.15.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou

distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a

apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
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legislacéo de regéncia.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.14.16. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea “c” do inciso 11 do art. 5° da IN Seges/ME n° 116, de
2021) ou de sociedade simples;

10.14.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso Il do art.
69 da Lei n° 14.133, de 2021);

10.14.17.1. Quando a data de validade da certiddo estiver omissa, sera considerado o prazo
de 180 (cento e oitenta) dias da expedicéo.

10.14.18. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentacéo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstracfes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas: | - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel
a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante); Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo
Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo
Circulante) + (Passivo Circulante).

Qualificacao Técnica

10.14.19. Atestado de capacidade técnica emitido em favor da empresa, fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, declarando que prestou de servicos idénticos ou similares aos
constantes no objeto do certame;

10.14.20. Certificado de Registro da empresa no CRC — Conselho Regional de Contabilidade, em plena
vigéncia, conforme Art. 67, Inciso Il da Lei 14.133/21, bem como comprovagdo do responsavel
técnico perante o (s) 6rgao (s);

10.14.21. Certificado de Registro da empresa no CRA — Conselho Regional de Administracdo, em plena
vigéncia, conforme Art. 67, Inciso Il da Lei 14.133/21, bem como comprovacdo do responsavel
técnico perante o (s) 6rgao (s);

10.14.22. Certificado de Registro da empresa no CORECON - Conselho Regional de Economia, em
plena vigéncia, conforme Art. 67, Inciso Il da Lei 14.133/21, bem como comprovacdo do
responséavel técnico perante o (s) 6rgao (s);

Qualificacdo Técnico-Profissional

10.14.23. Profissional formado em Contabilidade, com especializacdo em Controladoria,
Auditoria contabil e Planejamento Tributario;

10.14.24. Profissional formado em Contabilidade, com especializagdo em Finangas e
Controladoria

10.14.25. Profissional formado em Administragdo, com especializacdo em Finangas e
Controladoria;

10.14.26. Profissional formado em Direito, com especializacdo em Direito Administrativo;

10.14.27. Profissional formado em Direito, com especializacdo em Direito Tributario ou Gestao
Tributéaria;

10.14.28. Profissional formado em Direito, com especializagdo em MBA em Coaching e Lideranca para
a gestdo de pessoas;

10.14.29. Profissional formado em Economia
10.14.30. Comprovacao de que os profissionais possuem formacéo na area indicada.

10.14.30.1. A comprovacao que se trata esse item podera ser feita através de certificados de
cursos e diploma.
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICO - CONTRATACAO DIRETA

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Municipio de Dois Vizinhos.

11.2.  Acontratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

)  Orgio; 06 SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
1)  Unidade: 001 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

I11) Projeto ou Atividade: 04.122.0003.2024 ATIVIDADES DOS SETORES INTERNOS DA ADMINISTRAGCAO
IV) Conta de despesa: 3.3.90.39.00.00
V) Fonte de recurso: 01860

Dois Vizinhos, 31 de julho de 2024.
Vilmar Possato Duarte

Secretario de Administracao e Financas
Responsavel pela Elaboragdo do Termo de Referéncia
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